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Exercícios de PowerPoint 2021 – Diapositivo Mestre 
 
Neste exercício trabalharemos o Modelo Global de Diapositivos 
 
1) Abra o programa “PowerPoint 2021”, Apresentação em Branco e siga os pedidos: 
 

a) Clique na guia Ver e depois na opção Modelo Global de Diapositivos. 

 

 

b) Agora seleccione o texto da caixa: “Clique para editar o estilo…”. 
c) A seguir, no Friso Base, formate o texto para MAIÚSCULAS (Grupo Tipo de Letra) 
d) Agora seleccione todos os “Níveis” da caixa abaixo e formate: 

Cor da Fonte = Roxo 
Fonte = Bodoni MT 
Efeito= Itálico 
Entre Linhas = 1,5 (Grupo Parágrafo) 
 

e) Seleccione agora apenas o “Segundo Nível” faça: 
Cor da Fonte = Vermelho 
Fonte = Book Antiqua 
Tamanho da Fonte = 24 
Entre Linhas = 1,0 
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2) Iremos agora alterar o “Fundo” do Diapositivo. Do lado esquerdo, clique com o botão 
direito do rato sobre o Diapositivo 1 e escolha o comando “Formatar Fundo” 

 
 

Obs: No diálogo que aparece escolha a Textura: “Papel Reciclado”. Ver a figura abaixo. 

 

  

Textura 
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3) Seleccione novamente o texto “Clique para editar o estilo…” e clique sobre a guia 
“Base” para escolher um dos “Estilos Rápidos”. Veja as figuras seguintes. 
Repita para a parte inferior do diapositivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Agora clique na guia “Modelo Global de Diapositivos” para renomear o 1º Diapositivo 
para: “Novo Modelo Global”. 
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5) Como já configurámos o “Diapositivo Mestre” deixando-o com a aparência 
desejada, clique na guia “Ver” e depois no botão “Normal”. 
 

 
 
Ei-lo. 
 

 
 

 
…e já pode construir a sua apresentação. 


