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Exercicios de PowerPoint 2021 - Diapositivo Mestre

Neste exercicio trabalharemos o Modelo Global de Diapositivos

1) Abra o programa “PowerPoint 2021”, Apresentacdo em Branco e siga os pedidos:

a) Cligue na guia Ver e depois na op¢ao Modelo Global de Diapositivos.

1? B = Apresentaciol - PowerPaint P‘ Procurar

nserr  Desenhar  Transigbes  Ammagdes Rever  Ver  Auda

' %I IZI <] Régqua

Madela Global | Modela Global Madelo Global |~ Linhas de Grelha

de Diapositivos| de Folhetos e Notas | Guias
Wiitas de Modelas Globais Mastiar Fu

Vista do Modelo Global de Diapositives | 80 T V6 05 nd 0320

0= madelos globasis contralam o aspeto
de tods & apresentagio, incluindo cores,
tipes de letra, fundes, efeitos e

prabicamente tudo o resto ra Ed Ita r D E'.:

Pode, por exernplo, inserir uma forma ou
um kpgatipd num models global & este ird I b | v
aparecer autarmaticaments &m todos o2 1 ' O a i

diapositivos.

@ Guardar Automaticamente (@ ) (5] T B =  Apresentagiol - PowsPaint P Procurar

neciar sessho

Ficheiro Modelo Global de Diapositivos  Base  Inserir  Desenhar  Transigies  Animacdes Rever Ver Ajuda  novaPDF  PDF Architect 7 Creator  Storyboarding

E El EE |:| <] Riqua O\ (lj, | I Cor | ‘llj [ Dispor Todas % E["

Mormal Vistade Organiaghe  Pégina Vistade | |Modelo Global| Modela Global Modelo Global | = Linhas de Grelha Zoom  Ajustar B onsdecinzento By Em Cascata Mudarde  Macras
Destaques de Dinpositivos de Notss Leiturs | |de Dispositivos|  de Folhetos  de Notas 2| Guins ilancls [ Preto e Branca Janels [ Maver a Divisia | Janela~
Wistas de "F'utma;io Vistas de Modelos Globais Mastrar L] Zoom Cor/Tens de Cinzento lamela Macros -~

} - VA6 115 114 13012 1110 8 P B T B St A a3 2 1 D T 2 3 A T8 10 11 112 113 114115 1 161 -
= ' - o P o : '
H . . ; - ; S :
: Clique para editar o estilo de titulo do
: * Modelo Global e
¥ * Clique para editar os estilos do texto de Modelo Global
i = segundo nivel : : : : :
B -+ Terceiro nivel
A * ‘Quartonivel -
&

o Quinto nifvel

b) Agora seleccione o texto da caixa: “Clique para editar o estilo...”.
c) A seguir, no Friso Base, formate o texto para MAIUSCULAS (Grupo Tipo de Letra)
d) Agora seleccione todos os “Niveis” da caixa abaixo e formate:

Cor da Fonte = Roxo

Fonte = Bodoni MT

Efeito= Italico

Entre Linhas = 1,5 (Grupo Paragrafo)

e) Seleccione agora apenas o “Segundo Nivel” faga:
Cor da Fonte = Vermelho
Fonte = Book Antiqua

S Tamanho da Fonte = 24
cart Entre Linhas = 1,0
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2) Iremos agora alterar o “Fundo” do Diapositivo. Do lado esquerdo, cligue com o botéo
direito do rato sobre o Diapositivo 1 e escolha o comando “Formatar Fundo”
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Obs: No dialogo que aparece escolha a Textura: “Papel Reciclado”. Ver a figura abaixo.
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3) Seleccione novamente o texto “Clique para editar o estilo...” e clique sobre a guia
“Base” para escolher um dos “Estilos Rapidos”. Veja as figuras seguintes.
Repita para a parte inferior do diapositivo
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4) Agora clique na guia “Modelo Global de Diapositivos” para renomear o 1° Diapositivo
para: “Novo Modelo Global”.
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5) Como ja configuramos o “Diapositivo Mestre” deixando-o com a aparéncia
desejada, clique na guia “Ver” e depois no botao “Normal”.
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CLIQUE PARA ADICIONAR
UM TITULO

Clique para adicionar um subtitulo
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